
職業紹介業務の主な流れ

求職者 求人者
（公財）福岡県水源の森基金

無料職業紹介所

職業を紹介して
欲しい

人材を紹介して
欲しい

求職内容の確認

連絡

求人内容の確認
求職の申込

（求職申込書記入）

紹介状受理

求人の申込
（求人申込書記入）
（労働条件明示）

第三者提供に関する同意
の確認とサイン取得

求職受理 求人受理

求職者登録 求人者登録

＜求職管理簿記入＞

相談・援助 調整・相談

候補者（求職者）の選定

労働条件の明示

＜求人管理簿記入＞

確 認

確 認 確 認

紹介状作成

応募書類作成

応募書類提出 応募書類受理

書類選考

面接の意思表示面接への準備

面 接

就労の意思表示 採用の意思表示雇用契約成立

提出

送付

連絡

応募の意思表示

採用決定連絡

採用通知書

確 認 確 認

確 認

＜労働条件通知書＞


